
Checkliste „Praktikumszeugnis“ für das  

freiwillige Praktikum HBF 

 
▪ insgesamt 6 Wochen 
▪ freiwilliges Ableisten in den Schulferien (eine Anerkennung von Praktikumszeiten, die vor 

Beginn des Bildungsganges und während der Unterrichtszeit bis zur Zulassungskonferenz 
abgeleistet wurden, ist nicht möglich) 

▪ bei Wiederholern wird die Gesamtzeit des durchgeführten Praktikums berücksichtigt 
▪ einschlägig / fachbezogen (Bezug zu mindestens einem Lernfeld im Fachbezogenen Unter-

richt)  

 

einfaches (ausreichend) 

✓ Überschrift: Praktikumszeugnis 
✓ Name der Praktikantin / des Praktikanten 
✓ geboren am … in … 
✓ wohnhaft in … (Anschrift) 
✓ Zeitraum / Zeiträume (war in der Zeit von … bis … insgesamt … Wochen / Tage in Vollzeit in der 

Abteilung …als Praktikantin / als Praktikant tätig) 
✓ Beschreibung der Tätigkeitsbereiche, in denen die Praktikantin / der Praktikant eingesetzt 

wurde, Beschreibung ihrer / seiner Aufgaben 
✓ (Schlussformulierung mit Dankesformel und Wünschen für die Zukunft) 
✓ Ort, (Ausstellungs-)Datum  
✓ Name und Anschrift des Betriebs / der Einrichtung 
✓ Stempel des Betriebs / der Einrichtung und / oder Briefkopf / Briefpapier 
✓ Unterschrift 

 

qualifiziertes  

kann zusätzlich zu den oben aufgeführten Inhalten durch Praktikantin / Praktikanten verlangt wer-
den:  

✓ Bewertung der Leistungen, Arbeitsweise, Fachwissen, Verhalten, Teamfähigkeit, Umgang mit 
Kunden 

 

Vorlagen sind im Internet zu finden.  

 

Zugehöriger Antrag  

✓ unter https://bbs-alzey.net/data/download/extern/SonstigeFormulare/Antrag.Erstellung.FHR-
Zeugnis.Praktikum.pdf 

✓ im Sekretariat mit sämtlichen dort aufgeführten Unterlagen abgeben 
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